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Arbeitsauftrag           
(M1)

Ausführlich:  Kurz und knapp: 

1. Schri�:  
Führen Sie einen Selbsteinschätzungstest durch, um wich ge Hinweise zu den für Sie per-
sönlich in Frage kommenden Berufsfeldern bzw. Studiengängen zu erhalten. Hier drei 
Links zu kostenlosen Tests: 
 h ps://www.arbeitsagentur.de/bildung/welche-ausbildung-welches-studium-passt 
 h ps://planet-beruf.de/schuelerinnen/ 
 h ps://www.azubiyo.de/ 

1. Schri�:  
Selbstein-

schätzungstest  
durchführen 

2. Schri�:  
Informieren Sie sich im Internet über mindestens einen Ausbildungsberuf bzw. dualen Stu-
diengang, der Sie interessiert, z. B. unter   
 ihk-nordwes alen.de/bildung/Ausbildung/Ausbildungsberufe-A-Z 
 berufenet.arbeitsagentur.de/berufe 
 h ps://www.industrie-muenster.de/de/du-in-der-industrie/alle-ausbildungsberufe/ 
 www.duales-studium.de 
 h ps://ausbildung.hwk-muenster.de/ 

2. Schri�:  
Über Ihren 

Wunschberuf  
informieren 

3. Schri�:  
Schauen Sie in der "Übersicht über Aussteller und Angebote (M3)“ auf den Seiten 5 bis 11 
nach, welche Aussteller Ihren Wunschausbildungsberuf bzw. Ihr Wunschstudium anbie-
ten. Der „Lageplan (M4)“ auf den Seiten 12 und 13 zeigt Ihnen, wo Ihr(e) Wunschausstel-
ler steht/ stehen.  

3. Schri�:  
Schauen, ob Ihr 

Wunschberuf am 
29.08. dabei ist 

4. Schri�:  
Informieren Sie sich über die Aussteller, die Ihren Wunschausbildungsberuf bzw. Ihr 
Wunschstudium anbieten. TIPP: Sie sollten Ihren Wunschunternehmen beim Gespräch auf 
der Ausbildungsbörse zeigen, dass Sie sich bereits mit ihnen beschä igt haben! 

4. Schri�:  
Über Anbieter  

informieren 

5. Schri�:  
Überlegen Sie sich Fragen, die Sie den Ausbildern und Auszubildenden der Unternehmen 
stellen möchten, die Ihren Wunschausbildungsberuf bzw. Ihr Wunschstudium anbieten. 
Erstellen Sie hierzu einen Fragebogen! Anregungen für Fragen nden Sie auf dem Bla  
„Anregungen für Fragen (M2)“ auf Seite 4. Auf den Seiten 14 bis 16 nden Sie das Bla  
„Ergebnisprotokoll (M5)“. Hier können Sie die Gesprächsergebnisse mit den Ausstellern 
festhalten. TIPP: Kopieren Sie sich das Bla  so o , dass Sie für jedes Gespräch ein neues 
Bla  benutzen können! Für drei Gespräche können Sie also dieses He  nutzen. 

5. Schri�:  
Gezielte Fragen 

überlegen 

6. Schri�:  
Bei vielen Unternehmen haben Sie am 29.08. die Möglichkeit, sich direkt für einen Ausbil-
dungsplatz oder zumindest ein Prak kum zu bewerben. Viele Unternehmen bevorzugen 
Bewerbungen per E-Mail bzw. online. Am besten vorher informieren, ob Ihr Wunschunter-
nehmen dazu gehört! Bereiten Sie also Ihr(e) Bewerbungsschreiben und Ihren Lebenslauf 
vor und bringen die Dateien auf einem S ck mit. TIPP: Sie haben die Möglichkeit, Ihre Un-
terlagen vor der Abgabe zunächst in Raum F65 von einem Lehrerteam unserer Schule auf 
Herz und Nieren checken lassen. Die eine oder andere Uns mmigkeit in den Unterlagen 
kann so noch besei gt werden, bevor Ihr Wunschunternehmen die Bewerbung entgegen-
nimmt. 

6. Schri�:  
Lebenslauf und 
Bewerbung(en) 

vorbereiten 
 
 
 
 

Viel Erfolg! 
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Anregungen für Fragen      (M2) 
vor und auf der Ausbildungsbörse

Fragen vor der Ausbildungsbörse 
 

Eigene Voraussetzungen überprüfen 
• Wo liegen meine Fähigkeiten/ Stärken und welche Berufsfelder bzw. Studienangebote passen 

dementsprechend zu mir? (Antworten hierauf können Sie z. B. durch Online-Selbsteinschätzungstests finden. 
Näheres hierzu auf dem Blatt „Arbeitsauftrag zur Ausbildungsbörse“, 1. Schritt) 

• Wo liegen meine Schwächen? 
• Was tue ich, um diese Schwächen abzubauen? 
• Welche schulische Qualifikation habe ich? 
• Welche fremdsprachlichen Kenntnisse habe ich? 
• Welche außerschulischen Kompetenzen/ Kenntnisse/ Hobbys/ Erfahrungen/ Interessen bringe ich für den 

gewählten Beruf mit? 
 

Vorbereitende Fragen zur Ausbildungsbörse 
• Welchen Ausbildungsberuf/ welches Studienangebot möchte ich erkunden? 
• Welche Aussteller werde ich besuchen? 
• Was erfahre ich über den ausgewählten Ausbildungsberuf/ das Studium und über die ausgewählten 

Aussteller im Internet, in den Gelben Seiten, in Anzeigen von Tageszeitungen, durch Freunde und Bekannte? 
• Habe ich einen Lebenslauf in der Tasche, um ihn auf Nachfrage präsentieren und abgeben zu können? 

 
 
Fragen auf der Ausbildungsbörse 
 

Zum Berufsbild 
• Welche Tätigkeiten werden von mir verlangt? 
• Brauche ich besondere Fähigkeiten? 
• Wie sind meine Arbeitszeiten? 

Was verdiene ich nach abgeschlossener Ausbildung? 
• Welche Aufstiegs- und Weiterbildungsmöglichkeiten habe ich? 

 
Zur Ausbildung 
• Wie lange dauert meine Ausbildung/ mein Studium? 
• Mit welchem Schulabschluss kann ich die Ausbildung verkürzen?  
• Welche Schulfächer sind für meinen Berufswunsch von besonderer Bedeutung? 
• Welchen Abschluss habe ich nach der Ausbildung/ nach dem Studium? 
• Was verdiene ich während der Ausbildung/ während des dualen Studiums? 
• Gibt es im Raum Münster einen Ausbildungsplatz/ einen Studienplatz für mich?  
• Kann ich während meiner Schulzeit/in den Ferien in den Beruf „reinschnuppern“? 
• Welche Fragen habe ich an die Auszubildenden des Unternehmens? 
• Werde ich nach meiner Ausbildung von dem Unternehmen übernommen? 

 
Zur Bewerbung 
• Welche Unterlagen werden von dem Unternehmen/ von der Hochschule gefordert? 
• Wird eine briefliche oder eine elektronische Bewerbung bevorzugt? 
• Wann muss ich mich um einen Ausbildungsplatz/ einen Studienplatz bewerben? 
• Welche Tests sind vorgesehen?  
• Wer ist Ansprechpartner für die Bewerbung? 
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1. Agentur für Arbeit Ahlen-Münster  
2. AGRAVIS Raiffeisen 
3. Aldi
4. Alliance Automotive Group 
5. Alpmann Fröhlich Rechtsanwälte
6. Armacell
7. Ärztekammer Westfalen-Lippe
8. ASB RV Münsterland
9. Atruvia
10. Bedachungsgroßh. Kluh & Lehmann
11. Beresa 
12. Bischhöfliches Generalvikariat 
13. Brillux 
14. Bundespolizei
15. Bundeswehr           
16. CVUA
17. Compo 
18. Creditreform Münster
19. Debeka Versicherungen 
20. DEG Dach Fassade Holz
21. DEHOGA Westfalen
22. Deutsche Rentenversicherung 
23. Deutsche Telekom
24. Deutsches Milchkontor
25. Dr. Schlüter Steuerberatung 
26. DZ HYP 
27. FH Münster       
28. Finanz Informatik
29. Finanzämter Münster
30. Handwerkskammer Münster 
31. Hansekuranz Kontor
32. Heinz Lackmann
33. IHK Nord Westfalen 
34. J.W. Ostendorf 
35. Knubel 
36. Landwirtschaftsverlag
37. Ludwig-Erhard-Berufskolleg  
38. LVM 
39. LWL 
40. Marktkauf Münster-Gievenbeck
41. Mönig Wirtschaftskanzlei
42. Mosecker
43. Niehoff + Partner
44. NOWEDA Arzneimittel
45. Plandent
46. Polizeipräsidium Münster
47. PROVINZIAL 
48. Rüschenschmidt & Tüllmann
49. Schmitz Cargobull 
50. Selectric Nachrichten-Systeme
51. Sparkasse Münsterland-Ost
52. St. Franziskus-Hospital 
53. Stadt Münster  
54. Stadtwerke Münster  
55. Steuerberaterkammer
56. Stroetmann   
57. Techniker Krankenkasse
58. Th. Niehues
59. Thalia 
60. think about IT  
61. Volksbank Baumberge
62. Waldeck
63. WEICON
64. Westdeutsche Lotterie
65. Westfalen 
66. WESTFLEISCH  
67. Winkhaus
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Name: _______________________________   Klasse: ___________ 

 
Unternehmen Ansprechpartner Gesprächsnotizen, z.B. erhaltene Informationen zum Ablauf des 

Bewerbungsverfahrens, zu notwendigen Fähigkeiten, typischen 
Tätigkeiten etc. 

 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
TIPP: Um den Überblick zu behalten, sollten Sie für jedes Unternehmen, mit dem Sie während der 
Ausbildungsbörse sprechen, einen neuen Laufzettel anlegen. Nicht vergessen, vorher die entsprechende 
Anzahl zu kopieren! 
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